福州大学旗山、怡山校区公用房管理办法（试行）
 
第一章 总 则
第一条 公用房是学校重要的办学资源，为实现学校教学、科研的可持续发展，体现以人为本的办学理念，保障教职工基本工作条件，优化公用房定额配置，不断提高公用房的使用效率和管理水平，依据《普通高校建设规划面积指标》（建标〔1992〕245号）、《普通高等学校基本办学条件指标(试行)》（教发〔2004〕2号）和《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号），结合学校实际制定本办法。
第二条 本办法所称的公用房是指学校的一切房屋、场馆及附属配套建筑，包括引进校外资金或校内单位自筹资金建造的各类房屋。
第三条  本办法中所称的面积均为建筑面积，除隶属福州大学国家大学科技园的公用房外，均不计算门厅、走廊、阳台、卫生间、楼梯等公共面积和配电室、水泵房等的面积。
第二章 管理原则
第四条 公用房实行校、学院（含校二级单位，下同）两级管理体制。
学校成立校公用房管理工作领导小组，组长由分管校领导担任，各有关部门负责人任成员，领导小组办公室挂靠基建资产管理处。校公用房管理工作领导小组负责制定学校公共用房政策、审定各学院用房方案、协调公用房管理中的有关事项。公用房管理中的重大事项报校长办公会讨论决定。
各学院负责本单位公用房的二次配置及内部核算，各学院应根据本单位实际合理安排各类用房。
第五条  公用房实行“整体配置、有偿使用、定额补贴、绩效奖励”的管理原则。
整体配置是指学校以满足基本的教学和办公需要为标准为学院配置公用房。
有偿使用是指超出学校定额配置公用房面积以外的空间面积，须缴纳房产资源费。
定额补贴是指使用的公用房未达定额面积的，差额部分由学校依据房源或资金情况逐步调整或补贴。
绩效奖励是指学校收取的房产资源费以一定的形式考核、奖励给学院。
第三章 管理办法
第六条  公用房按办公用房、实验教学用房、学生创新创业用房进行分类。
第七条 办公用房包括教学科研人员办公用房、行政管理人员办公用房、公共行政用房。办公用房实行定额配置。  
1.教学科研人员办公用房。学校以各学院当年在职的教学科研人员数、按11平方米/人配置给学院，各学院可根据实际情况确定具体标准，但须做到具有高级职称或博士学位的教师均拥有办公室或工作位。院士办公用房按实际使用面积单列。在职教学科研人员未达到编制数的允许学院在缺编范围内预留一定的办公用房。
2.行政管理人员办公用房。以各学院当年在职的行政人员按《党政机关办公用房建设标准》的规定配置。 
3.公共行政用房。根据各学院当年实际在编教职工数进行配置，包括会议室、接待室、多功能厅、陈列室、教工之家、资料室、文印室、学籍档案室、保密室等。标准见表1。
表1：公共行政用房定额面积标准
	教职工人数
	≤100
	101～200
	≥201

	定额面积
（平方米）
	400 
	每增加1人，
增加1平方米
	每增加1人，
增加0.5平方米


第八条  实验教学用房包含实验室、实习场所、仪器设备用房、专业教室等用房。以近年来各学院使用的实验教学用房为基础，按教务处和基建资产管理处于2018年1月联合审核后的各学院实际用于实验教学用房的面积为定额面积标准。
第九条  学生创新创业用房的定额面积以学校批准的面积为准。
第十条  学校每年核定一次学院的定额面积。学院在使用过程中，若因学科发展急需等原因，确需调整用房面积的，须向学校相关职能部门提出申请，经校公用房管理工作领导小组研究确定后做相应调整。
第十一条 超定额面积用房原则上应交回学校统一调配，确有特殊需要，须向学校提出申请，经批准后方可保留使用。超定额面积由使用学院向学校缴纳房产资源费。
第十二条 对不足定额面积的学院，学校根据房源情况给予调整，一时无法补足的，按公用房使用费标准给予差额面积部分经济补贴。
第十三条 调离人员以及已办完离退休手续的人员，应退出原使用的公用房。对于未及时退出公用房的，学校对人员所在单位收取双倍（288元/平方米·年）房产资源费。
第十四条  学校所收取的房产资源费，除用于支付实际办公用房少于定额面积标准的学院的补偿金外，其余部分由学校统筹安排，同时根据科研考核结果，分等级拨付各学院作为运行经费。
第十五条  各学院对所使用的房屋应加强维护，提高房屋的完好率。房屋保修期内的维修项目以及房屋保修期过后的主体承重部位（含基础、内外承重墙体、柱、梁、楼板、屋顶等）及公共设施设备（含楼外的供排水系统、供电照明系统、绿地、道路，消防设施等）的维修项目向后勤管理处申请；学院及科研机构用房的楼内部分以及单位自建项目，其维修维护工作由各单位负责；未经校公用房管理工作领导小组同意，各单位不得随意改变房屋结构和外观。
第十六条  各学院要加强对公用房的管理。全体教职工都有管理、爱护公用房及设施的义务和责任。房屋使用单位对本区域内负有直接的安全管理责任，必须建立相应的防火、防盗及各类实验室安全监管的责任体系，并实施常态的安全检查与整改。
第四章 核算与收费
第十七条 各学院定额面积内的办公用房、实验教学用房和
经学校批准的学生创新创业用房，免收房产资源费。办公用房超过定额面积的，按288元/平方米·年的标准向学校缴纳房产资源费；其它用房按144元/平方米·年的标准向学校缴纳房产资源费。
第十八条  学校每年对各学院上一年度的房产资源费进行结算。
第十九条  各学院应缴房产资源费金额经各学院确认后，基建资产管理处向计划财务处提交扣款通知，由计划财务处根据各单位扣缴经费项目进行扣缴。若学院未在规定时间提交扣款清单或所提交扣款清单金额不足，计划财务处将按顺序依次从学院公用经费、业务维持费、绩效经费帐户扣缴，学校统筹安排时不再返还。
第二十条  对办公用房不足定额面积的学院，差额部分学校按144元/平方米·年的标准补贴给学院。
第五章 附 则
第二十一条 体育场馆、校级报告厅等公共活动平台有偿使用管理办法另行制订。
第二十二条  各学院可参照本办法，结合本单位实际情况，制定各自的公用房管理办法，并报基建资产管理处备案。 
第二十三条  本办法自2018年7月1日起施行，由基建资产管理处负责解释，原《福州大学旗山校区公共用房使用管理规定》（福大后管〔2011〕47号）同时废止。

